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ЗАТВЕРДЖЕНО
Засiдання педагогiчноТ рали Житоrшрського
кооперативного фахового коледх!1,

бiзнесуiправа,7 z|/ , 2 ^ _€,.
Протокол Np 2 вfu //аk,,/ а Z02{p.___7--

положення
про навчальний кабiнет (лабораторiю)

Житомирського кооперативного фахового коледжу бiзнесу i права

1. Загальнi положення
1.1.Положення про навча_шьнi кабiнети (лабораторii) (далi - кабiнети (лабораторir))

розроблено вiдповiдно до Закону УкраiЪи кПро ocBiTy>, кПро фахову передвищу ocBiTy>, iнrштх

законодавчих aKTiB Украiни, Статру Житомирського кооперативного коледжу бiзнесу i прав4
Положення про органiзацiю освiтнього процесу у Житомирському кооперативному коледжi
бiзнесу i права.

|.2. Кабiнетом (пабораторiею) вважаеться KiMHaTa коледжу зi створеним ocBiTHiM

середовищем, оснащеним сfrасними засобами навчання та спецiальним обладнанням, яке

вiдповiдае профiлю пiдготовки фахових молодших бакалаврiв.
1.3. Дiя цього Положення поширюеться на кабiнети навчальнi (лабораторii), що

функцiонують i створюються згiдно з навччIльним планом спецiа-rrьностi, Освiтньо-професiйноi
програми.

1.4. Кабiнет (лабораторiя) е основною навчально-матерiа.ltьною базою для проведеЕня

теоретичних, семiнарських, лабораторних i практичних занять, мiсцем дJuI самостiйноТ роботи
студентiв, дJIя проведеннЯ позааудиТорноi роботи зi студентами та органiзацii заходiв, якi
сприяють поглибленому вивченню oKpeMoi дисциплiни. Одночасно навча.пьний кабiнет
(лабораторiя) е методичним центром навчitльноi дисциплiни у коледжi.

1.5. Основна мета створення навчальних кабiнетiв (лабораторiй) полягае у забезпеченнi

оптим{tльних умов для органiзацiT освiтнього процесу та реалiзацii завдань вiдповiдно До

Освiтньо-професiйноi програrrли та навчальних планiв пiдготовки фахових молодших бакалаврiв

зi спецiальностей.
1.6. На кожний навчальний кабiнет (лабораторiю) складаеться паспорт.
1.7. Навча.llьнi кабiнети (лабораторii) повиннi вiдповiдати CaHiTapHoMy реглtlп{енту для

закладiв загальноi середньоi освiти (наказ МОЗ Украiни вiд 25.09.2020 J\Ъ 2205, заре€строВано

МЮ Украiни вiдl0.1|.2020 Ns 1111/35394),та ЩБН В.2.2.-З2018 "Будинки та споруди. Заклади

освiти" затверджених накЕ}зом MiHicTepcTBa регiонального розвитку, будiвництва та житлово-
комунального господарства УкраТни вiд 25 квiтня 2018 року Ns 106 (далi - ДБН В.2.2-3:2018).

1.8. Перед початком навчального року проводиться огляд кабiнетiв (лабораторiй) з

метою визначення стану готовностi ix до проведення занять. З метою активiзацii ix роботи
проводиться огJIяд-конкурс на кращий навчальний кабiнет (лабораторiю).

2. OcHoBHi завдання павчального кабiнеry (лабораторii)
2.1. Основним завданням кабiнету (лабораторii) е забезпечення проведення теоретичних,

селriнарських, лабораторних i практичних занять на високому науковому, методи,Iно}{у,

професiйному piBHi вiдповiдно до дiючих навчальних програм дисциплiн i методlщrю<

реко\rендацiй, а також органiзацiя i проведення позааудиторноТ гуртковоi, науково-дослi-щоi

роботи. завдяки яки}r розвиваються творчi та дослiдницькi здiбностi стУДентiв.
2.2. Завданняrrr функцiонування кабiнетiв навчаJIьних (лабораторiй) е створеЕЕJI

перед\rов для:
2,2.| . органiзаuii iндлвiдушrьного та диференцiйованого навчання;
2.2.2. реапiзачii практиIIно-дiйовоi i творчоi складовоi змiсту навчання;
2,2.З. забезпечення профiльного i поглибленого навчання;
2.2.4. проведення засiдань цикJIових комiсiй;



2.2.5. iндивiдуальноi пiдготовки викJIадача до заЕять;
2.2.6. методичноi роботи.

3. Функцii кабiнету навчального (лабораторiф
3.1. Забезпечення навчальних занять нормативно-правовими актами, навчально-

методичною лiтературою, зразкап{и ToBapiB, обладнанням й устаткуванням, технiчнlдr,tи

засобшли навчання та постiйне ik оновлення.
З.2. Проведення iнструктажiв з охорони працi.
З.3. Пiдбiр, систематизацiя методичного, технiчного забезпечення.
З.4. Проведення органiзацiйно-бiблiографiчноi роботи (складання iнформацii пРО

надходження та мiсце розташування (посилання на сайт) пiдруrникiв, навчальних посiбникiв,

навчально-методичноi лiтератури, гzlзетно-журнальних статей тощо).
3.5. Органiзацiя методичного забезпечення салцостiйноi роботи студентiв.
3.6. Проведення олiмпiад з дисциплiн, KoHKypciB на кращу студентську роботУ

(реферат, курсову, науково-дослiдницьку, пошукову роботу, звiтiв з технологi.*lоi практики).

З.7. ПроВеденнЯ науковиХ конференЦiй, круглих столiв, тренiнгiв, ceMiHapiB, тижнiв,

декад спецiа-пiстiв зi студентtlми iз залученням практичних працiвникiв, стейкхолдерiв,
випускникiв Коледжу.

3.8. Органiзацiя екскурсiй з метою вивчення ефективних форм дiяльностi пiдприемств й

органiзацiй.
З.9. Укладання i розвиток творчих зв'язкiв з органiзацiями та пiдприемствttми, вищими

навчальними закJIадами III - IV piBHiB акредитацii.
3.10. Сприяння органiзацiТ ефективноi роботи предIvIетних гурткiв, спортиВних секцiЙ.

3. t 1. Паспортизацiя майна та навчально-методичного забезпечення дисциплiн.

4, Матерiально-технiчнезабезпечення
4.1. Комппектацiя кабiнетiв (пабораторiй) обладнанням здiйснюеться вiдповiдно До

типових перепiкiв навчzIльно_наочних посiбникiв, технiчних засобiв навчання, електронних
pecypciB та обладнання загального призначення дJuI закладiв освiти.

4.2.У кожному кабiнетi (лабораторii) розмiщуеться аудиторна дошка, технiчнi засоби

навчання.
4.3. Лабораторнi примiщення, вiдповiдно до специфiки, обладнуються витяжною

шафою, секцiйними шафами для збереження приладiв, ПОСУДУl iHcTpyMeHTiB та навч.tпьно-

наочного обладнання, металевими шафами або сейфами для зберiгання хiмiчних реактивiв,

рукомийником, столом для пiдготовки дослiдiв, приладiв i навчально-наочних посiбникiв для
занять, комп'ютерною технiкою з прогрЕlмним забезпеченням тощо.

4.4. Yci MaTepia_TlbHi цiнностi кабiнету (лабораторii) облiковуються в iHBeHTapHoMy описi
встановленого зразка та паспортi кабiнету (лабораторi).

4.5. облiк i списання морально та фiзично застарiлого обладнання, навчально-наочних

посiбникiв проводяться вiдповiдно до чинного законодавства.
4.6. Кабiнети (лабораторii) забезпечуються:
. аптечкою з набором медикtlп{ентiв для надання першоi медичноi допомоги;
. схемою евакуацii на випадок надзвичайних подiй;
. первинними засобами пожежогасiння вiдповiдно до встановлених вимог.

5. Навчально_методичнезабезпеченнякабiнетiв навчальних(лаборатОРili)
5.1. Навчально-методичне забезпечення кабiнетiв (лабораторiй) складаеться з нilвчдьно-

\lетодиtlних комплексiв навчальних дисциплiн, пiдручникiв, навчальних та методIrЕIЕш(

посiбrппсiв, навчально-методичноi лiтератУри, типових перелiкiв навчЕIльно-наочнID( посiбrшtЬ
та обла,цтrанIш зzгчlльного призначення, зразкiв навчально-наочних посiбникiв.

5.2. Додатково кабiнети навчаJIьнi (лабораторii) можуть буги оснащенi:
. фаховими хqрналами та га}етами;
о довiдrиковою i нормативно-технiчною лiтераryрою;
. науково-попуJuIрною i методичною лiтературою;



. матерiалами перодового педагогiчного досвi,ry;

. розрЬбкапли вiдкритих занять та виховних за<одiв;

. iншими матерiалшли.
5.з. У кабiнетаi (лабораторiях) повиннi буги журнали реестрачii iнструктажiв з охорош

пршri (первинний, цiльовий) та iнструкцiT з безпеки пiд час проведоння занять,

б. Оформлення навчальних кабiнетiв (лабораторiй)

6.1. На вхiдних д".р"* кабiнеry (лабораторir) повинен бути вiдповiдний ншlис на

табличцi з його назвою.
6.2. Щля оформлення кабiнетiв (лабораторiй) передбачено створеннЯ навчЕtльно-

методичних експозицiй змiнного та постiйного характеру,

6.2.|. ,Що постiйних експозицiй вiдповiдно до спецiалiзацii кабiнетУ (лабораторii)

належать:
. правила роботи в кабiнет навчальному (пабораторi0;
. портрети видатних уIеЕих; таблицi стч}лих величин, основних формул, понять тощо;

о стоIIди з основними фаховими поняттями;
. зрtlзки ToBapiB, обладнання, посуду, iнвентарю тощо,

6.2.2.,Що експозицii змiнного характеру належать :

. виставка кращих робiт сryдентiв;

. додаткова iнформацiя про новинки;

. матерiаrш краезнавчого характеру;

. резуJьтати KoEKypcrB, TypнlplB тощо.
Матерiапи експозицiй оновJIюються при переход1 до вивчення ново1 теми.

У секцiйНих шафл1 кабiнетiВ та лабораТорй демо"струються прилади, колокцii, муляжi,

детапri, вузJIи тощо.
6.з. Кабiнети (лабораторir) повиннi буги забезпеченi настiнними (настiпьними)

приладап,rи дlя вимiрювання температури та вологостi повiтря.

7. Керiвництво навчаJIьним (лабораторiсю) кабiнетом

7.1. Роботою кабiнету (лабораторiею) керуе завiдувач, якого призначае директор

коледжу.
i.Z.,Щiяльнiсть кабiнету (лабораторii) реГлаIчIонтуеться планом роботи, ПравиламИ

внутрiшнього трудового розrrорядку, графiком проводення занять та консупьтацiй, iншими

документап4и, що затверджуються директором коледжу,
'7.з. обов'язки зiвiдувача навчального кабiнету (лабораторii)

7.з.|. Забезпечення постiйноi готовностi кабiнету (лабораторii)

навчtшьнИх занятЬ (лекцiй, ceMiHapiB, практичнИх, лабораТорних робiт).
матерiалами та
з навчальними

програп{ами спецiа;lьностей коледжу.
7.з.з. Контроль за вiдповiднiстю обладнання та освiтнього процесу ocBiTHiM стандартаМ

та вимогам робочих нЕвчальних планiв.
7.з.4. Участь у розробчi та впровадженнi нових методик викJIадання, проведення

семiнарських, лабораторних та практичних заIшть,

7.з.5. Ведення ior"o.o ЪОпi*у (iнвентаризацii) матерiальних цiнностей, обл4днання,

приладiв, iHcTppreHTiB, матерiалiв.
,7.з.6, Забезпечення правильнот експлуатачii та своечасного технiчного обслтуговуванIuI l

pe}roнTy обладнання та прилалiв, закрiплених за кабiнетом.
7.з.7. Складання обrрунтованих зzuIвок на придбшrня нового обладrання, розхiлIш(

матерiшrЬ та необхiдноi технiчноi докуruентацiT.
7.3.8. Органiзацiя прочед|ри списання непридатного або застарiлого облалнашя i

пpii.ra:iB згйно з встановленими нормами.
7.з.g. Створення безпечних yI!{oB працi та навчання в кабiнетi (лаборатоРii-). шо €

h?итично важJIивим для лабораторних i практичних занять.

до проведення

7.з.2. Комплектування кабiнету (лабораторii) навчально-методичними

обладнанням, електронними ресурсами, засобаirли наочностi наочнiстю згiдно



7.з.10. обов'язкове проведеншI первиЕЕID( та перiодтшш< iнструктажiв з охорони працi

та пожежноi безпеки д*.rуд.rтiв та вийадачiв з вiдlовiдrою реестрацiею у журналi' 
--]

7.з.11.Контроль за'наявнiстю та справнiстю засобiв iндавiдуального захисту (зIз),

засобiВ пожежогаСiння та аптечок' 
TT^Ylqп,.v тя потr -гiгiенi,пrих вимог у7.з.|2.ЗабезпеченнЯ чистоти, порядкУ та дотримання санlтарно

примiщеннi. ?. l _Е_, __
,1 

.3.|3. Ведення та перiодичне оновпення паспорта кабiнету/лабораторii,

7.з.t4.нада-ння адмiнiстрачii коледжу звiтiв про стан матеРiаЛЬНО-ТеХНiЧНОТ баЗИ,

використання обпаднання та потреби кабiнету/пабораторii,

7.4. Права завiдувача кабiнету (лабораторii): 
_.

7.4,|. .Щомагатися своечасного подання до кабiнету (лабораторii) комплексу навчально-

методичного забозпечення дисциплiн
1.4.2. вимагати вiд завiдувача бiблiотеки iнформацii про HoBi надходження навчально1

та навчально-методичноi лiтератури, перiодичних видань,

7.4.з. Вимагати вiд студйiв дотримання правил охорони праui.

7.4.4. Вимагати вiд студентiв дбайливо користуватися навчально-методичною

лiтературою, зразками ToBapiB, обладнанням й устаткуванням, комп'ютерною технiкою,
,7.4.5. У разi завдання матерiальних збиткiв вносити пропозицii адмiнiстрацii Коледжу

щодо iх вiдшкодування. (лабораторii),
,7.4.6. ВноситИ ,rропо."чiТ ЙмЬi.rрацii копеджу щодо покращеншI роботи кабiнету

його теплозабезпечення. технiчного забезпечення,

7,4..l.органiзовУВаТиiконтролюватироботУлаборанта.
7.5. Завiдувач кабiнетом (лабораторiею) несе вiдповiдальнiсть за:
.7.5.|, Невиконання або неналежне виконання завдань i функuiй, передбачених ImM

положенням.
,7.5.2. Недотримання працiвниками кабiнету (лабораторir). Правил внугрiшнього

трудовогО розпорядКу, правиЛ охоронИ працi, протипожежноТ безпеки i виробничоi caHiTapii пiд

час виконання ними своiх трудових обов'язкiв,
,1.5.з. Неякiсне виконання посадових обов'язкiв працiвниками кабiнету (лабораторii)

вiдповiдно до своiх посадових iнструкчiй, наказiв та розпоряджень директора коледжу,

8. Взасмовiдносини з iншими пfiроздiлами

кабiнет (лабораторiя) взаемолiе з iншими структурними пiдроздiлаlли Коледжу в paI\4kax

покпадених на нього завдань та в межах cBoix функцiй, а саме:

з yciMa структурними пiдроздiлами з питань навчальнОi, виховнОi, методичноi

роботи;
зi службами адмiнiстративно-господарськоi частини з питань забезпечення

кабiнету навчального (лабораторiт) канцеJuIрськими приладдям, а також iз питань побутового

обслуговування.

9. Прикiнцевi полоrкення

9.1. ,Щане Положення ро..п"дЬься i затверджуеться рiшенням Педагогiчноi рали

коледжу i вводиться в дiю наказом директора коледжу,


