
ЗАТВЕРДЖЕНО
Засiдання педагогiчноТ ради
житомирського кооперативного фахового коледжу

бiзнесу i права 7

;;;;;'-;; ;Gg uiд../3 otpqap zофр.

полоrкення
про приймальну комiсiю

Житомирського кооперативного фахового коледжу бiзнесу i права

L. Загальна частина
1.1. ПриймаJIьна комiсiя Житомирського кооперативного фахового коледжу бiзнесу i

права (далi -hрийма.пьна комiсiя) - робочий орган коJIеджу, яка створюеться для органiзацii та

,rроu.д.""" прийомУ вступникiв "u навчання. Строк повноваженЬ Приймальноi KoMicii

становить один календарний piK.

приймальна комiсiя працюе на засадах демократичностi, прозорост1 та вlдкритост1

вiдповiдно до законодавства Украiъи, Умов прийому, Правил прийому до Житомирського

кооперативного фахового коледжу бiзнесу i права (далi - Правила прийому), Статуту коледжу

та Положення про Приймальну комiсiю Житомирського кооперативного фахового коледжу

бiзнесу i права (далi - Положення).
положення затверджуеться Педагогiчною радою коледжу,

1.2. Склад ПриймальноТ KoMicii затверджуеться наказоМ директора коледжу, який е

головою KoMicii.
Голова Прийма_пьноi KoMicii вiдповiдас за виконання покладених Еа Приймальну комiсiю

завдань i здiйснення нею своiх функчiй.
,Що складу Приймальноi KoMicii входять:

заступник голови Приймальноi KoMicii;
вiдповiдальний секретар Приймальноi KoMiciT;

уповноважена особа Приймальноi KoMicii з питань прийняття та розгляду електронних

заrIв;
заступник вiдповiдального сокретаря Приймальноi KoMicii;

члени Приймаrrьноi KoMicii (заступники директора, голови циклових комiсiй, провiлнi

викладачi коледжу);
представники первиннот профспiлковот органiзацii копеджу, органiв студентського

самоврядування.
Заступником голови Прийма-тlьноi KoMicii призначасться заступник директора.

вiдповiдальний секретар Приймальноi koMicii та йог.о зас-тупники призначаються

наказом директора коледжу з числа провiдних педагогlчних працlвникlв коледжу.

наказ про затвердження скJIаду Приймальноi koMicii видаеться директором коледжу до

початку календарного року.
1.3. .Щля виконання покJIадених на

функцiй вiдповiдно до наказу директора
KoMicii:

комiсiя для проведення спiвбесiди;

приймальну комiсiю завдань i здiйснення нею своiх
коледжу утворюються TaKi пiдроздiли Приймальноi

для проведення спiвбесiди при вступi на
, молодшого бака-павра на ocHoBi базовоi

комiсiя по розгляду мотивацiйних листiв;
апеляцiйна комiсiя.
,ЩопускаеТься вкJIюЧати дО складУ цих комiсiй педагогiчних працiвникiв iнших закладiв

освiти.
комiсiя для проведення спiвбесiди угворюеться

навчання за освiтньо-квалiфiкацiйним piBHeM фахового
(повноi) загальноi середньоi освiти.

комiсiя по розгляду мотивацiйних листiв утворюеться у
Порядком прийому, для рейтингуваIIня мотивацiйних листiв при

освiтньо-професiйним ступенем фахового молодшого бакалавра на

випадках, передбачених
вступi Еа навчання за
ocHoBi базовоi (повноi)



загальноi середньоi освiти та ранiше здобутого ступеня освiтньо-квшiфiкацiйного рiвня
квалiфiкованого робiтника.

Дпеляцiйна комiсiя утворюсться для розгляду апеляцiй вступникiв. Головою апеляцiйноi
koMicii призначаеться заступник директора коледжу, який не е членом комiсiй для проведення

спiвбесiд та розгляду мотивацiйних листiв. При прийомi на навчання на ocHoBi базовоi i повноi

загальноТ середньоi освiти склад апеляцiйноi KoMicii формусться з числа провiдних
педагогiчних працiвникiв коледжу та вчителiв системи зага.пьноi середньоi освiти регiону, якi
не е членом комiсiй для проведення спiвбесiд та розгляду мотивацiйних лИСТiВ.

Порядок роботи апеляцiйноi KoMicii затверджуеться директором колеДЖУ.

наказ про затвердження складу комiсiй для проведення спiвбесiд, розгляду
мотивацiйних листiв, апеляцiйноi koMicii пiдписуеться директором коледжу не пiзнiше 01

березня.
Список працiвникiв, якi допускаються до роботи для забезпечення дiяльностi

приймальноi koMicii та ii пiдроздiлiв, затверджуеться наказом директора коледжу з чисJIа

педагогiчних працiвникiв та навчально-допомiжного (адмiнiстративного) персонЕrлу коледжу.

1.4. Склад Приймальноi koMicii та if пiдроздiлiв, за винятком осiб, якi входять до них
згiднО з посадовИми обов'Язками, щорокУ поновлюеТься не менШ нiж на третину. Одна й та
сама особа може бути вiдповiдальним секретарем не бiльше нiж три роки поспiль.

.що складу Прийма_llьноi koMicii, koMicii по розгляду мотивацiйних листiв та апеляцiйноi

KoMicii не можуть входити особи, дiти яких вступають до цього коледжу у поточномУ рОцi.

2. OcHoBHi завдання та обов'язки Приймальноi KoMicii
2.1. Вiдповiдно до Умов прийому, Статуту коледжу, наявноi лiцензii, сертифiкатiв пРО

акредитацiю Прийма-гlьна комiсiя розробляе Правила прийому, якi затверджуе Педагогiчна рада
коледжу.

2.2. ПриiамаJIьна комiсiя :

забезпечуе iнформування вступникiв, ix батькiв та громадськiсть з ycix питань вступу до
коледжу;

органiзовУе прийоМ заrIв та документiв, приймае рiшення про доIryск вступникiв до

участi у KoHKypci (ло участi у вступних випробуваннях);
подае до единоi державноi електронноi бази з питань освiти (далi - едина база)

отриманi вiд вступНикiв вiдоМостi прО них, вносить змiни до cTaTyciB заlIв вступникiв в единiй
базi;

координуе дiяльнiсть ycix пiдроздiлiв коледжу щодо пiдготовки та проведення

конкурсного вiдбору;
органiзовуе i проводить консультацii з питань вступу на навчання та вибору

спецiшlьностi, що найбiльш вiдповiдас здiбностям, нахилам i рiвню пiдготовки вступникiв;
органiзовуе та контролюс дiяльнiсть технiчних, iнформацiйних i побутових служб щодо

створення умов дJuI проведення вступноi кампанii;
забезпечуе оприлюднення на веб-сайтi коледжу цього Положення, Правил прийому та

iнших документiв, передбачених законодавством;
приймае рiшення про зарахування вступникiв за формами навчання i джерелами

фiнансування.
2.3. Рiшення Приймальноi KoMicii приймаються за

складу Приймальноi KoMicii простою бiльшiстю голосiв
вступникiв.

присутностi не менше двох третин
та своечасно доводяться до вiдома

рiшення приймальноi KoMicii оформлюються протоколами, якi
вiдповiдальний секретар Приймальноi KoMiciT.

пiдписуе голова i

3. Органiзацiя роботи Приймальноi KoMicii
3.1. ПрийоМ заяВ та документiв вступникiв проводиться у строки, передбаченi

Умоваrrли прийому i Правилами прийому.



заяви та документи вступникiв рееструються з використанням автоматизованих систем

облiку. СторiнкИ йr-У рееЪтрацii роздруковуються в кiнцi робочого дня, кожна cTopiHKa

"iзуЙсЯ 
вЙповiда.ТlьниМ секретареМ ПриймалЬноi KoMicii (його заступником), нумерусться,

Пiсля закiнчення прийому документiв журнаJI реестрацii зtUIв вступникiв прошнуровусться,

вiзуеться пiдписами голови Прийма-пьноi koMicii i вiдповiдаJIьного секретаря та скрiплюеться

n.rur*o*o Приймаrrьноi koMicii *оп"д*у. У журналi реестраuiт зt}яв вступникiв не допускulються

виправлення, закреслення та пропуски рядкiв. У разi наявностi таких зщначаеться вiдповiдна

,rprrir*u, яка вiзуеться вiдповiдаJIьним секретарем (його заступником) i скрiплюеться печаткою

ПриймальноТ KoMicii коледжу.
В журналi реестрацii заrIв вступникiв зазначаються TaKi данi встуПника:

порядковий номер;

дата прийому документiв;
прiзвище, iм'я та по батьковi;
стать, дата народження;
номер, серiя, дата видачi документа про здобугий

ква_тliфiкаuiйний) piBeHb, середнiй бал докуплента про ocBiTy;

номер сертифiката зовнiшнього незалежного оцiнювання,

ступiнь/ освiтнiй (ocBiTHbo-

кiлькiсть балiв з конкурсних

предметiв;
прiоритет заrIви;
причини, з яких вступниковi вiдмовлено в участi у KoнKypci та заРаХУВаННi На НаВЧаННЯ;

,riдrr". вступника в одержаннi повернених документiв або вiдмiтка про ix повернення

(номер поштовоj квитанцii).
Вступнику видаеться розписка про прийом його документiв за пiдпИсом вiдпоВiдальногО

секретаря (його заступника), скрiплена печаткою коледжу
вiдмова у реестрацii заяви вступника не допускаеться, kplм випадкlв вlдсугност1

документiв, передбачених Умовами прийому для реестрацii вступника

З.2. ПриймаJIьна комiсiя приймае рiшення про допуск вступника до уt{астl у конкурс1,

про що повiдомляе вступника.
з.з. Копii документiв i фотокартки незарахованих вступникlв, Iцо не отриман1 ними, а

також iх екзаменацiйнi роботи зберiгаються протягом одного Року, пiсля чого знищуються та

про що складаеться вiдповiдний акт.

4. Органiзацiя та проведення вступних випробувань
4.1. Форма вступних випробувань у коледжi i порядок ik проведення зt}тверджуються

кожного року у Правилах прийому.
4.r. kонкурсний вiдбiр на навчання дJuI здобутгя фаховоi передвищоi освtти

здiйснюеться за результатаIvIи спiвбесiди та розгляду мотивацiйних листiв для ycix категорiй

вступникiв.

4.з. Програми спiвбесiд затверджуIоть гопови приймальних комiсiй закладiв освiти не

пiзнiше, нiж через мiсяць пiсля набрання чинностi цим Порядком.

Спiвбесiди для вступникiв на ocHoBi пзсо проводяться за ПРОГРаN,IаIvIи зовнiшнього

незалежного оцiнювання на ocHoBi повноi загальноi середньоi освiти.

програrrли спiвбесiд оприлюднюються на вебсайтi коледжу. У програмах мiстяться

критерii оцiнювання пiдготовпеностi вступникiв.

Вимоги до мотивацiйних листiв затверджуються головою приймальноТ KoMicii та

оприлюднюються на вебсайтi коледжу.

4.4. З метою забезпечення прозоростi вступноi кшлпанii, попередження корупuiйних

ризикiв та уникнення порушення принципiв академiчноi доброчесностi коледж проводить



перевiрку мотивацiйних листiв на оригiнальнiсть тексту та забезпечуе можливiсть достуIIу до

результатiв такоi перевiрки уповноваженому з питань запобiгання та виявлення корупцii,

4.5. Комiсiя по розгляду мотивацiйних листiв у своiй роботi керуеться Порядком подання

та розгляду мотивацiйних листiв вступникiв Житомирського кооперативного фахового коледжу

бiзнесу i права у 2023 роui та Правилами прийому,

4.6. ЧленИ KoMicii розглядаЮть мотивацiйнi листи вiдповiдно до вимог, затверджених

головою приймальноi KoMicii та розмiщених на сайтi коледжу.

4.7. Результати розгляду мотивацiЙних листiв затверджуються рiшенням ПриймальноТ

KoMicii та викориСrо"уйru." дпя формУвання рейтингового списку вступникiв,

4.8. При проведеннi конкурсного вiдбору на мiсця за кошти фiзичних та юридичних осiб

тiльки за результатами розгляду мотивацiйних листiв, побудова рейтингового списку за

р".упururuйи Ьцiнюванrr"^*оr"uuцiйних листiв здiйснюеться лише у випадку, коли кiлькiсть

вступникiв перевищуе кiлькiсть мiсць лiцензованого обсягу виДiлеНОГО ДЛЯ ВiДПОВiДНОi

категорii вступникiв у поточному рочi. У випадку коли кiлькiсть вступникiв не перевищуе

кiлькiсть видiлених мiсць лiцензованого обсяry рейтинговий список формусться в алфавiтному

порядку.
4.9. дпеляцii на результати розглядУ мотивацiйних листiв, розглядае апеляцlина комlсlя

коледжу, склад та порядок роботи якоi затверджуються наказом директора коледжу, з

урахуванНям необхiдностi залученнЯ до ii дiяльностi представНикiв громадськостi, органiв

студентськОГО Сtl]\{ОВрядування, зовнiшнiх експертiв,

4.10. дпеляцiя вступника щодо кiлькостi балiв, отриманоi при розглядi мотивацiйних

листiв (далi - апеляцiя), повинна подаватись особисто не пiзнiше наступного робочого дня

наступного дня пiсля ii подання у присутностi

вступника.
,щодаткове опитування вступникiв при розглядi апеляцiй не допускаеться.

Порядок подання i розгляду апеляцii повинен бути оприлюднений та доведений до

вiдома вступникiв не пiзнiшЬ нiж за 7 днiв до початку вступних випробувань,

5. Зарахування всryпникiв
5.1. Списки вступникiв, рекомендованих до зарахування за кожною конкурсною

пропозицiею, формуються прийма-пьною комiсiею за результатами розгJUIду мотивацiйних

листiв та затверджуються рiшенням приймальноi KoMicii. У списку вступникiв,

рокомендованих до зарахування, зазначаються Taki данi: прiзвище, iм'я, по батьковi (за

наявностi) вступника; освiтньо-професiйний ступiнь, спецiа-пьнiсть, назва KoHKypcHoi

пропозицii, форма здобуття освiти.

списки рекомендованих до зарахування оновлюються пiсля виконання/невиконання

вступникаI\4и ВиМог дJUI зарахування на навчання з урахуванням ik черговостi в рейтинговому

списку вступникiв.

рiшення приймальноi koMicii про рекомендування до зарахування вiдображаеться в

еДЕБо' 

пл Doffovl,Dquцc рп,гvттттйrят\,l няl илення засобамирекомендованим до зарахування вступникам надсилаються повlдо]

електронного та мобiльного зв'язку вiдповiдно до Правил прийому.

5.2. особи, якi отримали повiдомлення в електронному кабiнетi про рекомондування до

зарахування у строк, визначений в роздiлi Iv Правил прийому до Житомирського

кооперативного фахового коледжу бiзнесу i права, мають пiдтвердити вибiр одного мiсця

4



навчання в електронному кабiнетi або (в разi вiдсутностi електронного кабiнету) особисто в

закладi освiти чи засобами електронного зв'язку з накладанням квалiфiкованого електронного

пiдпису.

особи, якi були рекомендованi до зарахування за певною конкурсною пропозицlею 1 не

виконаJIи вимог до зарахування у строки, визначенi в роздiлi IV Правил прийому, втрачають

право в поточному роцi на зарахування на навчання за цiею конкурсною пропозицiею.

5.З. Пiдставою для зарахрання особи на навчання е пiдтвердження вибору мiсця

навчання, виконаЕня вимог Правил прийому, укладення договору про надаЕня ocBiTHix послуг

мiж закладом освiти та вступником (за участю батькiв або законних представникiв - для

неповнолiтнiх вступникiв) та договору (контракту) мiж коледжем та фiзичною або юридичною

особою, яка замовляе ппатну освiтню послугу для себе або для iншот особи, беручи на себе

фiнансовi зобов'язання щодо Ti оплати.

5.4. Рiшення про зарахування вступникiв ухвалюеться на засiданнi Приймальноi koMiciT i

оформлюеться протоколом, в якому вказуються умови зарахування (за розультатами розгляду

мотивацiйних листiв).
5.5. На пiдставi рiшення Приймальноi koMicii директор коледжу видае наказ про

зарахування вступникiв; iнформацiя про зарахованих вступникiв доводиться до ix вiдома та

оприлюднюеться.
5.6. Зарахованим до складу студентiв, за ix проханням, видаються довlдки встановленого

зразка.
5.7. Пiсля видання директором коледжу нака:}у про зарахування вступникlв на навчання,

уповноваженi особи Приймальноi KoMicii проставляють в единiй базi протягом доби вiдповiднi

вiдмiтки щодо змiни статусу вступника та верифiкують в единiй базi накази про зарахування

вступникiв на навчання у строки, BcTaHoBлeHi Умовами та Правилами прийому,

за результатами роботи Приймшrьноi koMiciT щодо набору на вiдповiднi форми навчання

"*пuдuaru.я 
ЪвiТ про резуЛьтатИ прийомУ на навчання, який затверджуеться на засiданнi

Педагогiчноi ради коледжу.


