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ITosi0:keHHs1 MPO OyXrajaTepiio
KMTOMHPCHKOro KOONEPATUBHOIO KOJIEAXKY Oi3Hecy i mpaBa

1. 3arajbHi moJoKeHHs

1.1. Byxranrepis — 1e CaMOCTIMHHMN CTPYKTYpPHHH MigpO3ALT KOJEIKY, HiAMOPSAIKOBAHUI
0e31mocepeIHbO TUPEKTOPY.

1.2. 'V cBoiii gisibHOCTI Oyxrantepis kepyerbes Koncruryiieto Ykpainu, 3akoHaMu YKpaiHu,
aktramu Ilpesunmenta Ykpainum, KaGinery MinicTpiB Ykpainu, mocraHoBamMu 3°i31iB, 300piB Pamm
VYxoorncninku, Craryrom i [IpaBuiamu BHyTpIIIHEOTO TPYAOBOTO PO3MOPSIKY, POINOPSIKEHHIMHU Ta
HaKa3aM¥ JTUPEKTOpa BUILOTO HABYAIHHOT'O 3aKJIaJly, @ TAKOX UM [1oJI0)KeHHSIM.

2. 3aBnanns

OCHOBHHMMH 3aBJIaHHIMH OyXTanTepii €:

2.1. BenenHns OyXxraiaTepcbkoro 1 MOJATKOBOro 00JiKy (iHaHCOBO-roCmoaapchbKoi
JISIIBHOCT1 KOJIEKY 3 BAKOPUCTAHHSIM KOMIT TOTEPHHUX TEXHOJIOTIH .

2.2. CknagaHHs 1 MOJaHHS B yCTAHOBJIEHI CTPOKU (PiHAHCOBOI, MOJATKOBOI, CTATUCTUYHOI
Ta 1HIIO1 3BITHOCTI KOJIEIPKY BiJIIOBIHO 10 3aKOHOJABCTBA Y KpaiHH.

2.3. BigoOpakeHHs Yy MOKYMEHTax JOCTOBIPHOI Ta TMOBHOI iHQoOpMarlii Mmpo rocrnoaapchki
omepamii 1 pe3yabTaTd AiSUIBHOCTI, HEOOXIAHOI MAJIsl ONEpaTUBHOTO YIpaBiIiHHSA (IHAHCOBUMH i
MaTepiaJbHUMU (HeMaTepiallbHUMU) PECYypPCaMH.

2.4. JloTpuMaHHS BCTAaHOBIICHUX €IMHUX METOJOJOTIYHUX 3aca]] BEJACHHS OyXraiaTepchbKoro ta
MOJIaATKOBOT'O OOJIIKY, 3BITHOCTI Ta KOHTPOIIIO.

2.5. Opranizamisi KOHTPOJIO 32 BiIOOpaXEHHSAM Ha paxyHKax OyXralTepchbKoro OOJIKy BCiX
TOCHOAAPCHKUX ONeparlii.

2.6. JlorpumanHs (hiHAHCOBO-PO3PAXYHKOBOI Ta KAacOBOI JHMCIHILUIIHHU, peami3allis 3axoJliB
31 30epeKEeHHsI BIIACHOCTI KOJEIKY.

2.7. 3piiicHEeHHST KOHTpOJO 3a 30EepeXEeHHSM BIACHOCTI KOJEIXKY, NPaBWJIBHUM 1
palnioHaJIbHUM BUKOPUCTAHHAM MaTepiajJbHUX 1 (IHAHCOBUX PECYPCIB KOIEIKY.

3. DOyHKuii

ByxranTepis BiANOBIAHO 10 MOKJIAJICHUX Ha Hel 3aBJlaHb 3/11HCHIOE Taki (QyHKIIII:

3.1. ®opmye 00IIKOBY MOJITUKY BIAMOBIIHO A0 3aKOHOJABCTBA Y KpaiHU PO OyXranTepChKUi
00K, BUXO/IS1UH 31 CTPYKTYPH i 0COOIMBOCTEH NISTIBHOCTI KOJEIIKY.

3.2. OpranizoBye OyxraaTepchbkuii OOJIK BIAMOBIIHO 1O HAIlOHATBHUX TIOJIOKEHD
(crapmapTiB) OyXraarepcbkoro oOJIIKy, IHIIMX HOPMAaTUBHO-TIPABOBMX aKTIB IIOAO BEJIEHHS
OyxranTepcbkoro  00JIIKYy 3  BUKOPHCTaHHSM  YHI()IKOBaHOi ~ aBTOMAaTM30BaHOI  CHUCTEMHU
Oyxranrepcbkoro 00Ky Ta 3BITHOCTI 32 TAKUMH CKJIQJIOBUMH:

e 00JIIK JOXO/IB 3araIbHOTO (POHIY;

o 00JIK JTOXO/IIB CHeNiaJbHOTO (POHY;

o OOJIIK BHJIATKIB;

o 00K KaCOBHX OIIEpalrliif;

o 00JIIK TPOIIOBUX KOILTIB HA paXyHKaxX KOJIEIKY;

o 00K po3paxyHKiB i3 3apOOITHOT IJIaTH 1 CTUIICH/IH;

e O0JIIK PO3PAXYHKIB 3 OIO/HKETOM Ta M03a0F0PKETHUMHU COIlIaTbHUMU (DOHIAMU;
o 00JIK pO3paxyHKiB 3 MiA3BITHUMHU 0co0aMH;



e OOJIIK PO3PaxXyHKIB 3 IHITUMU AeOITOpAMU 1 KPETUTOPAMU;

o 00iIK HEOOOPOTHUX AKTHUBIB;

« 001k 3anaciB Ta MIIIT;

o 00K BUPOOHUYHUX 3aTpaT;

e OOJIIK BJIACHOTO KaITiTaly;

o 00K (hiHAHCOBHX PE3yJbTATIB;

e OpTraHi3alis MpoBEJCHHS IHBEHTapU3aIlii;

e opranizauii TexHoJOTii 00IIKOBOTO Tporecy (00JIKOBUX HOMEHKIATYpP, HOCIIB 00IiKOBOT
iHdopmartii, rpadikiB pyxy HOCIiB 00J1iKOBOT iH(OpMaIlii, apXiBY TOIIIO).

3.3. Ckimanmae (iHaHCOBY, IOJAATKOBY, CTaTUCTUYHY Ta IHINY 3BITHICTh B TOPSJKY,
BCTaHOBJICHOMY 3aKOHOJIaBCTBOM Y KpaiHH.

3.4. 3niiiCHIOE TTOTOYHHUI KOHTPOJIb 3a:

3.4.1. noTpuMaHHAM 3aKOHOJIAaBCTBA IPH B3ATTI 3000B'13aHb Ta 3/11HCHEHH] IJIATEXKiB 32 HUMH,

3.4.2. npaBWIBHICTIO 3apaxXyBaHHS Ta BUKOPUCTAHHS IPOIIOBUX HAJIXO/KEHb.

3.5. IlepepaxoBye nmomatku i 300pu (00OB'I3KOBI MIIATEXKI1) 10 BIAMOBITHUX OFOKETIB.

3.6. 3abe3mneyye JOTpUMaHHS BUMOT HOPMAaTHBHO-IIPABOBUX aKTiB II0JO:

3.6.1. BukopuctanHa (PiHaHCOBHX, MaTepialbHUX (HEeMaTepialbHHUX) Ta iH(OPMAIIHHIX
pecypciB MiJ 4ac NPUHHATTS Ta 0OpMIIEHHS JOKYMEHTIB 3 MPOBEIEHHS TOCIOIapChKUX OIepaliii;

3.6.2. imBeHTapm3alii HEOOOPOTHUX AKTHBIB, TOBAPHO-MAaTEPialbHUX IIHHOCTEH, TPOMIOBUX
KOIIITIB, JIOKYMEHTIB, pO3paxyHKIB Ta 1HIIUX cTaTel OanaHcy.

3.7. TlpoBoauTh aHaNi3 JaHUX OYXraaTepchKOro OONIKY Ta 3BITHOCTI 3 JeOITOPCHKOT YU
KpEIUTOPCHhKOI 3a00proBaHOCTI, pO3pOOJICHHS Ta 3IHCHEHHS 3aXO/liB I[0JI0 CTATHEHHS Ae0iTOPCHKOT
Ta TOTALICHHS KPEAUTOPCHKOI 3a00pProBaHOCTI, OpraHi3aiis Ta IpOBEACHHS poOoTH 3 ii criucaHHS
BiJIOBITHO IO 3aKOHOJIABCTBA Y KpaiHU.

3.8. 3abe3mneuye:

3.8.1. noTpuMaHHS MpOIEAYypH MPOBEACHHS PO3PAXYHKIB 32 TOBApPH, POOOTH Ta MOCIYTH, 1110
3aKyIMOBYIOTHCS 33 TOCIIOJAPCHKUMU JTOTOBOPAMHU;

3.8.2. 30epiranns, ohopMIIeHHS Ta Mepeaadi 10 apxiBy oOpoOIeHUX MEPBUHHUX TOKYMEHTIB
Ta OOJIIKOBHX PETICTPIB, SIKI € MiACTaBOIO ISl BiOOpaykeHHS y OyXrainTepchKoMy OOMiKy omepariii Ta
CKJIQJIaHHS 3BITHOCTI.

3.9. 3pilicHroe HapaxyBaHHs 3apoOITHOI IUIATH Ta IHIIMX BHILIAT MPAI[iBHUKAM KOJIEIKY Ta
CTUNEH/IIN CTyJEeHTaM.

3.10. Torye mnnaTixHI JOKYMEHTH JUIsl 3I1ACHEHHS OaHKIBCHKHX TUIATEXIB KOJEHKEM
BIJITIOBIJTHO /10 3aKOHO/IaBCTBA Y KpaiHHU.

3.11. Po3rmsizae 1 Bi3ye rocroapchKi JOrOBOPHU Ta 1HIN JOKYMEHTH BIJIIOBIIHO 10 HOPMAaTUBHUX
aKTiB YKOOICIIKH.

3.12. YcyBae mopymieHHs 1 HEIOJIIKH, BUSBIEHI Mij] YaC KOHTPOJBHUX 3aXOiB, MPOBEICHHUX
JIEp>)KaBHUMHU OpTraHaMHd, YMNOBHOBOKEHHWMH 3[IMCHIOBATH KOHTPOJb 3a JIOTPUMAHHSM BHUMOT
3aKOHO/IABCTBA Y KpaiHH.

3.13. Bene AiJI0BOJCTBO BiANOBIIHO 10 3aTBEPA’KEHOI HOMEHKIIATYPH CIIPaB.

3.14. Bukonye iHmi (QyHKIII BIAMOBIAHO 10 3aKOHOJABCTBA YKpaiHU Ta HOPMATHUBHUX
aKTiB Y KpKOOIICIIJIKH.

4. TlpaBa

ByxranTepist BiAMOBIAHO 10 MOKJIACHUX Ha Hel 3aB/laHb MAa€ MPaBo’

4.1. TIlpencraBisiTh  KOJEK B  YCTAaHOBICHOMY  TOPSAKY 3  [HTaHb,  MIO
BITHOCATBHCS 10 KOMIIETeHIii OyxranTepii, B oOpraHax JepXaBHOi BJaJd, OpraHax MiCI[€BOIO
caMOBpsIIyBaHHS, (oHIaX 3araJbHOOOOB'A3KOBOTO  JE€P’KaBHOIO  COLIAJBbHOTO  CTpaxyBaHHS,
HiANPUEMCTBAX, YCTAHOBAX Ta OpraHi3allisx He3aJeXHO BiJ GopMU BIACHOCTI.

4.2. BcraHoBmoBaTH OOIPYHTOBaHI BHMOTH J0 MOPAAKY OGOpMIIEHHS 1 MOJaHHSA 10
Oyxranrepii CTpyKTYpHUMH HiAPO3AiIaMU KOJIEIKY NEPBUHHUX AOKYMEHTIB Ul X BIJOOpaXEHHS y
OyXranaTepchbKoMy OOJIKY, a TAKOXK 3/IIMCHIOBATH KOHTPOJIb 32 iX TOTPUMaHHSM.

4.3. OpnepxyBaTH BiJl CTPYKTYPHUX MIiJAPO3AUTIB KOJEIKY HEOOXiJAHI BIJOMOCTIi, AOBIJKH Ta
1HIIIl MaTepiaiy, a TAKOX MOSICHEHHS 10 HUX.



4.4, BHocuTH aaMiHICTpaIlii KOJEIKY MPOIMO3HUIII 010 BIOCKOHAJICHHS TOPSIKY BEICHHS
OyXTanTepchbKoro OOJIKY, CKJIaJaHHs 3BITHOCTI, 3IMCHEHHS MOTOYHOTO KOHTPOJIO, MPOBAIKEHHS
(1HaHCOBO-TOCIIOIAPCHKOT TISTTHHOCTI.

5. BigmosigaabHicTh

ByxranTepis Hece BiAMOBIIAIBHICTD 3a:

5.1. HeBukonaHHss a00 HEHaJe)XHE BHUKOHAHHS 3aBAaHb 1 (YHKIIH, MepeadadyeHux UM
[TonoxxeHHsM.

5.2. Henmorpumanns mpariBHukamu Oyxranatepii IlpaBuia BHYTpPIIIHBOTO  TPYAOBOTO
PO3MOPSAKY, MPABUI OXOPOHH Tpalli, MPOTUIOXKEKHOI Oe3meku 1 BHPOOHWYOI caHiTapii Mmij dYac
BUKOHAHHSI HUIMH CBOIX TPYJOBUX 00OB’SI3KiB.

5.3. HesikicHe BHKOHAHHS TOCAJ0OBHX OOOB’SI3KiB IMpaIlliBHUKaMU OyXrajirepii BiAMOBITHO O
CBOIX MIOCAJIOBUX 1HCTPYKITIH.

5.4. 30epexenicTh Oyxraiarepchbkoi TOKyMEHTalii Ha BCIX eTamax JOKyMEHTOOOIry Ta
CBOEYACHICTh MPEICTABICHHS OYXTaJITePChKOT 3BITHOCTI BiJIMOBIIHUM KOPUCTyBavyaM.

5.5. IopyuieHHsT BUMOT TIOJ0 HEPO3TOJIOMICHHS KOMEPIIMHOI TaEMHHMIN Ta KOH(]IACHIIHHOT
iHpopmarrii.

6. KepiBHHITBO

6.1. KinpkicHmii ckmax Oyxrantepii BH3HAYA€ThCA MITATHUM PO3MUCOM  KOJIEIKY,
3aTBEPKCHUM JIUPEKTOPOM.

6.2. Byxrairepilo OYOIIOE TOJIOBHUU OyXrantep, sSKHH NpPU3HAYAETHCS HA MOCAny Ta
3BUTBHSETBCA 3 HEi HAKa30M JUPEKTOpa KOJEIKY 32 MOTOKCHHSM 3 IMPABIIHHIM CIIOKHBCITUIKHA 3
JnoTpuMaHHsIM BUMOT KoJlekcy 3aKOHIB Ipo Mpaiito YKpaiHu Ta YHHHOTO 3aKOHOJIABCTBA PO TPAIlto.

6.3. TosioBHUIT OyXTanTep OpraHi3oBye PoOOTY 1 Kepye OyXralTepicro, HeCe BiAMOBITATbHICTh
3a BUKOHAHHS MOKJAJeHUX Ha OyXxrantepiro 3aBlaHb 1 GyHKIiH, nependadyeHux nuum [lomoxeHHsM,
HOPM 1 TIpaBWJI OXOPOHH TpaIli, a TaKOX 3a JOTPUMAaHHS TPYMOBOI JUCHHILUIIHU ITJICTIUMH
MpaliBHUKAMHU.

6.4. 'onoBHwuil Oyxranrep abo ocola, sika BUKOHYE HOro o00OB’SI3KH, Ma€ IPaBO MIANUCYBATH
JIOKYMEHTH, 1110 HAPABIISIOTHCS BiJl IMEHI OyXraiTepii, 3 TUTaHb, 110 BXOJAATH 110 1i TOBHOBAYKCHb.

7. B3aemoBinHOCHMHM 3 iHIIMMH MiAPO3AiIaMu

7.1. ByxranTepisi KOOpAMHYE CBOIO pOOOTY 3 1HIIMMM CTPYKTYPHHMHM MiJPO3AUIAMHU KOJEIKY
110710 (iHaHCOBO-TOCNOAAPCHKOI AiSIBHOCTI, OyXraldTepCchbKOTo 1 MOJAaTKOBOI'O O0IIKY.



